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温馨提示：受邀采购代理机构特别注意事项
（本提示内容非邀请文件的组成部分，仅为善意提醒。如有不一致，以邀请文件为准）
一、请受邀采购代理机构特别留意邀请文件上注明的响应文件提交截止时间，逾期送达或邮寄送达的响应文件我局恕不接收。如无另行说明，响应文件递交时间为响应截止时间之前30分钟内。为避免因迟到而失去响应资格，建议适当提前到达。
二、拟响应受邀采购代理机构递交响应文件时需持有效身份证件（如身份证）、法定代表人证明书、授权书（若为法定代表人参加响应，无需提供授权书），现场工作人员会核对拟响应受邀采购代理机构身份信息后安排签到。若无携带法定代表人证明书及授权书，须复印有效证件后，在评审时核对与响应文件中的授权人是否一致，若不一致，将会导致废标。
三、邀请文件中如标注“★”的条款，受邀采购代理机构必须一一响应。若有一项带“★”的指标要求未响应或不满足，其响应文件作无效处理。
四、响应文件应按顺序编制页码。
五、请仔细检查响应文件是否已按邀请文件要求盖章、签名、签署日期。
六、分公司参与响应的，需提供具有法人资格的总公司的营业执照副本复印件及授权书。总公司可就本项目或此类项目在一定范围或时间内出具唯一的授权书。
七、如响应产品属于许可证管理范围内的，须提交相应的许可证复印件。
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[bookmark: _Toc47108716]第一部分  通知

广州市市场监督管理局拟对广州市市场监督管理局2020-2021年度采购代理机构比选项目进行邀请，欢迎符合资格条件的采购代理机构参与响应。
[bookmark: _Toc56911021][bookmark: _Toc486847011]一、项目编号：DB2020—016
二、项目名称：广州市市场监督管理局2020-2021年度采购代理机构比选项目
三、项目内容及需求
1.类型：服务类。
2.项目内容：采购代理工作及相关咨询服务等。
3.服务期限：自合同签订生效之日起一年。
4.项目内容及需求详见邀请文件我局需求。
四、受邀采购代理机构资格
1.受邀采购代理机构必须符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定：
（1）具备有独立承担民事责任能力的在中华人民共和国境内注册的法人或其他组织营业执照副本复印件（分公司投标的，必须持有法人资格的总公司营业执照复印件及针对本项目的授权书）；
（2）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
（3）提供履行合同所必需的专业技术能力的书面声明；
（4）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
（5）参加采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录的书面声明；
（6）法律、行政法规规定的其他条件。
2.提供《公平竞争承诺书》原件。
3.受邀采购代理机构必须为市级或以上财政部门网上办事大厅政府采购系统登记注册的采购代理机构。（提供相关网址备案截图）
4.为项目提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的受邀采购代理机构，不得再参加同一项目的其他采购活动。（提供书面声明）
5.单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同受邀采购代理机构，不得参加同一合同项下的采购活动。（提供书面声明）
6.受邀采购代理机构未被列入“信用中国”网站(www.creditchina.gov.cn)以下任何记录名单之一：①失信被执行人；②重大税收违法案件当事人名单；③政府采购严重违法失信行为。同时，不处于中国政府采购网(www.ccgp.gov.cn)“政府采购严重违法失信行为信息记录”中的禁止参加政府采购活动期间。（说明：由受邀采购代理机构在公告发布之日起至响应截止日在“信用中国”网站www.creditchina.gov.cn及中国政府采购网www.ccgp.gov.cn查询结果为准，如在上述网站查询结果均显示没有相关记录，视为不存在上述不良信用记录。受邀采购代理机构需自行将以上查询截图放入响应文件中便于评审需要。）
五、获取邀请文件方式
符合资格条件的受邀采购代理机构可直接通过广州市市场监督管理局官网下载邀请文件。如邀请文件未在官网上传，则由负责处室负责通知潜在受邀采购代理机构。
六、质疑与询问
受邀采购代理机构或潜在受邀采购代理机构认为邀请文件、采购过程和成交、成交结果使自己的权益受到损害的，可以者在知道或应知其权益受到损害之日起7个工作日内，以书面形式向我局一次性提出针对同一程序环节的质疑或询问。
七、质疑与询问材料的递交形式及联系方式
利害关系人认为本邀请文件可能影响公平参与市场竞争，具有排除、限制竞争效果的；或者，受邀采购代理机构或潜在受邀采购代理机构对本项目有任何质疑或询问的，必须通过电子邮件的形式提交，并与以下联系人电话联系（邮箱：gaoh@gz.gov.cn）:
联系人： 卢宏涛
联系电话：020-85596566-3926
八、报名时间及联系人
[bookmark: _GoBack]符合资格的受邀采购代理机构可在2020年8月 8日起至2020年 8月 14日期间（办公时间内，法定节假日除外，不少于5个工作日）通过电子邮件（邮箱：gaoh@gz.gov.cn）报名。符合资格条件的受邀采购代理机构应将营业执照，法定代表人证明书及授权书（需与递交响应文件人员一致，若不一致，将会导致废标），如投标产品属于特许经营范围内的，提供必要的许可证复印件发送到以上邮箱。（请在邮件标题注明：【报名】：【XXXXX项目】【XXX（公司名称）】）
联系人：沈先生
联系电话：020-89286285
九、提交响应文件时间：2020年8月17日 14:00  至2020年 8月 17日 14:30分。
十、提交响应文件地点：广州市市场监督管理局（天河路112号902房）。
十一、评审会时间：2020年 8月 17日 14:30。
十二、评审会地点：天河路112号广州市市场监督管理局（评审会在14楼会议室，如有必要，请按照工作人员指引，902会议室为等候室）。
十三、本公告期限（不少于5个工作日）自2020年 8月 8日至2020年8月16日止。
[bookmark: _Toc47108717][bookmark: _Toc529537342]
第二部分  受邀采购代理机构须知
[bookmark: _Toc307826051][bookmark: _Toc206584372][bookmark: _Toc307826680][bookmark: _Toc37486830]
注：受邀采购代理机构必须认真阅读邀请文件中所有的事项、格式、条款和我局需求等。受邀采购代理机构没有按照邀请文件要求提交全部资料，或者响应文件没有对邀请文件在各方面都做出实质性响应是受邀采购代理机构的风险，并可能导致其投标无效或被拒绝。
[bookmark: _Toc47108718][bookmark: _Toc30173110]一、说明
1.适用范围：本邀请文件适用于本项目邀请公告中所述项目的采购。
2.资金性质：无。
3.定义:
（1）我局：是指广州市市场监督管理局。
（2）受邀采购代理机构：指参加采购市场的合法供应主体，具体是指向我局提供货物、工程或者服务的法人、其他组织或者自然人。
（3）成交的采购代理机构：是指经合法招、投标程序评选出来的受邀采购代理机构。
（4）货物、设备：是指受邀采购代理机构按邀请文件规定，须向甲方提供的设备、备件、工具、手册及其它技术资料和材料。
（5）服务：是指邀请文件规定受邀采购代理机构须承担的有关服务。
（6）实质性响应：是指符合邀请文件的要求、条款、条件和规定，且没有重大偏离或保留。
（7）重大偏离或保留：是指响应文件中影响到邀请文件规定的货物和服务质量或限制了我局的权利/受邀采购代理机构的义务的规定，而认可该等规定偏离将影响到其他受邀采购代理机构的公平竞争地位。
（8）服务期限：是指本项目采购规定的服务时间。
（9）日期、天数、时间：无特别说明时是指公历日及北京时间。
（10）邀请文件中的标题或题名仅起引导作用，而不应该作为对邀请文件内容的理解或解释。
4.合格的货物和服务
（1）受邀采购代理机构提供的所有货物及服务，其来源地均应为中华人民共和国或与中华人民共和国有官方贸易关系的国家或地区。
（2）受邀采购代理机构提供的所有货物和服务，其质量、技术等特征必须符合国家、行业现行的标准及我局需求。
（3）我局将拒绝接受不合格的货物和服务，由此产生的费用及相关后果均由受邀采购代理机构自行承担。
（4）受邀采购代理机构应保证本项目下提供的服务或其任何一部分不会产生因第三方依法享有的专利权、商标权或其他知识产权；如果受邀采购代理机构不拥有相应的知识产权，则须在报价中包括合法获取该知识产权的相关费用，并在响应文件中附有相关证明文件，如因第三方提出其专利权、商标权或其他知识产权的侵权之诉，则一切法律责任由受邀采购代理机构承担。
5.应遵循的原则
（1）遵循公开、公平、公正和诚实信用原则。
（2）坚持价格合理、质量优先、服务优质。
（3）利用法律手段强化竞争机制，贯彻统一、规范、简化、高效的要求。
6.保密
招投标双方应分别为对方在响应文件和邀请文件中涉及的商业和技术等秘密保密，违者应对由此造成的后果承担责任。投标方不得将参加此次投标活动的事实进行商业性宣传。
7.质疑与投诉
（1）受邀采购代理机构认为邀请文件、采购过程和成交、成交结果使自己的权益受到损害的，可以在知道或者应知其权益受到损害之日起7个工作日内，以书面形式向我局一次性提出针对同一采购程序环节的质疑，逾期质疑无效。
（2）受邀采购代理机构认为邀请文件的内容损害其权益的，应当在获取邀请文件之日或者邀请文件公告期届满之日起七个工作日内。
（3）受邀采购代理机构认为采购过程损害其权益的，应在各采购程序环节结束之日起七个工作日内。
（4）受邀采购代理机构认为成交或者成交结果损害其权益的，应在成交或者成交结果公告期限届满之日起七个工作日内。
（5）质疑材料应当包括下列内容：
1）质疑函。
2）质疑函提交的经办人是法定代表人，需提供加盖单位公章的法定代表人证明书及其身份证复印件；经办人是单位授权代表，需提供加盖单位公章的法定代表人证明书及其身份证复印件和法定代表人授权委托书及授权代表身份证复印件。
（6）质疑函应当包括下列内容：
1）受邀采购代理机构的姓名或者名称、地址、邮编、联系人及联系电话；
2）具体、明确的质疑事项和与质疑事项相关的请求；
3）事实依据；
4）必要的法律依据；
5）提出质疑的日期。
（7）质疑函应当署名。质疑受邀采购代理机构为自然人的，应当由本人签字；质疑受邀采购代理机构为法人或者其他组织的，应当由法定代表人、主要负责人或者其授权代表签字或者盖章，并加盖公章。
（8）以联合体形式参加政府采购活动的，其质疑应当由组成联合体的所有受邀采购代理机构共同提出。
（9）受邀采购代理机构捏造事实、提供虚假材料或者以非法手段取得证明材料不能作为质疑的证明材料。
（10）我局在收到质疑函后7个工作日内作出答复，并以书面形式通知质疑受邀采购代理机构和其他有关受邀采购代理机构，但答复内容不涉及商业秘密。
（11）对于捏造事实、滥用维权扰乱采购秩序的恶意质疑者或举证不全查无实据被驳回次数在一年内达三次以上，将纳入不良行为记录名单并承担相应的法律责任。
8.不得参与同一项目竞争的受邀采购代理机构
（1）彼此存在投资与被投资关系的；
（2）彼此的经营者、董事会（或同类管理机构）成员属于直系亲属或配偶关系的；
（3）法定代表人为同一个人的两个及两个以上法人，不得同时参加同一子包的投标。如同时参加，则评审时将同时被拒绝。
9.关于分公司投标
分公司投标的，需提供具有法人资格的总公司的营业执照副本复印件及授权书。总公司可就本项目或此类项目在一定范围或时间内出具授权书。已由总公司授权的，总公司取得的相关资质证书对分公司有效，法律法规或者行业另有规定的除外。
10.关于联合体投标 
本项目不接受联合体投标。如果采购邀请中规定允许联合体投标的，则必须满足： 
（1）两个以上的自然人、法人或者其他组织可以组成一个联合体，以一个受邀采购代理机构的身份共同参加政府采购。
（2）以联合体形式参加投标的，联合体各方均必须符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定。
（3）联合体投标的，必须提供各方签订的联合投标协议，明确约定各方承担的工作和相应的责任。联合体各方签订联合投标协议书，不得再以自己名义单独在同一项目（或包组）中投标，也不得组成新的联合体参加同一项目（或包组）投标。
（4）联合体中有同类资质的受邀采购代理机构按照联合体分工承担相同工作的，应当按照资质等级较低的受邀采购代理机构确定资质等级。
（5）联合体成交的，联合体各方应当共同与我局签订合同。
11.邀请文件的解释权
本邀请文件的解释权归“广州市市场监督管理局”所有。
[bookmark: _Toc438641464][bookmark: _Toc435687348][bookmark: _Toc438508596][bookmark: _Toc435687274][bookmark: _Toc435686979][bookmark: _Toc435629791][bookmark: _Toc425347661][bookmark: _Toc422161991][bookmark: _Toc416208485][bookmark: _Toc435629837][bookmark: _Toc435623753][bookmark: _Toc422865420][bookmark: _Toc418023332][bookmark: _Toc414510779][bookmark: _Toc438513733][bookmark: _Toc383124047][bookmark: _Toc365033705][bookmark: _Toc356489052][bookmark: _Toc343857025][bookmark: _Toc297209418][bookmark: _Toc298920091][bookmark: _Toc298829719][bookmark: _Toc468450945][bookmark: _Toc447099505][bookmark: _Toc445809739][bookmark: _Toc439513444][bookmark: _Toc438722129][bookmark: _Toc380533809][bookmark: _Toc364846099][bookmark: _Toc350417823][bookmark: _Toc299108389][bookmark: _Toc298829960][bookmark: _Toc298190383][bookmark: _Toc468456996][bookmark: _Toc447233582][bookmark: _Toc446661216][bookmark: _Toc439679267][bookmark: _Toc439513160][bookmark: _Toc47108719][bookmark: _Toc24719312][bookmark: _Toc24647100][bookmark: _Toc11922047][bookmark: _Toc515956918][bookmark: _Toc513652302][bookmark: _Toc504122248][bookmark: _Toc504741244][bookmark: _Toc30173111][bookmark: _Toc24718666][bookmark: _Toc23787781][bookmark: _Toc515957270][bookmark: _Toc514163554][bookmark: _Toc487101004][bookmark: _Toc504062512][bookmark: _Toc503169234][bookmark: _Toc498978622][bookmark: _Toc498079512][bookmark: _Toc496096020][bookmark: _Toc490033947][bookmark: _Toc482255069][bookmark: _Toc489892961][bookmark: _Toc488321015][bookmark: _Toc479343966][bookmark: _Toc499278246][bookmark: _Toc498265667][bookmark: _Toc496123814][bookmark: _Toc496045526][bookmark: _Toc489974540][bookmark: _Toc488422445][bookmark: _Toc482365829][bookmark: _Toc482195757][bookmark: _Toc477807577][bookmark: _Toc477691926][bookmark: _Toc475804835][bookmark: _Toc475805892]二、响应文件的递交
1.响应文件的密封和标记
（1）全部响应文件应一式 五 份，正本一份，副本 四 份，响应文件的任何涂改或修正，涂改或修正处必须由受邀采购代理机构代表签字盖章确认。
（2）响应文件封面标明“正本”或 “副本”，并盖章。副本可采用正本的复印件，一旦正本与副本不符，以正本为准。
（3）正本和电子文件单独封装（电子文件要求光盘或 U 盘介质，WORD格式，不留密码，无病毒，内容应与受邀采购代理机构打印产生的纸质响应文件内容一致），副本全部一起封装，封套表面标明 “正本”、“副本”。并在封口上加盖受邀采购代理机构的公章。
（4）不足以造成响应文件可从外包装内散出而导致响应文件泄密的，不认定为响应文件未密封。
（5）所有响应文件应在响应截止时间前送达广州市市场监督管理局开标地点。
（6）我局将拒绝以下情况的响应文件：
①未按要求密封的；②响应截止时间后递交的。
2.投标有效期
从响应截止日起，投标有效期为90天。在特殊情况下，我局可于投标有效期日满之前要求受邀采购代理机构同意延长有效日期，要求与答复均应以书面形式，同意延期的受邀采购代理机构根据原截止日期应负之权利及责任相应也延至新的截止日期。
3.投标保证金
本项目不设置保证金。
[bookmark: _Toc47108720]
第三部分  我局需求
[bookmark: _Toc514679335][bookmark: _Toc517191083][bookmark: _Toc514435886][bookmark: _Toc514679412][bookmark: _Toc25681128][bookmark: _Toc30173113][bookmark: _Toc25764445][bookmark: _Toc25675450][bookmark: _Toc23880221][bookmark: _Toc22999234][bookmark: _Toc22739139][bookmark: _Toc22133240][bookmark: _Toc21773681][bookmark: _Toc20685212][bookmark: _Toc8288410][bookmark: _Toc2587901][bookmark: _Toc529545054][bookmark: _Toc529533229][bookmark: _Toc520724961][bookmark: _Toc520707646][bookmark: _Toc520457177][bookmark: _Toc47108721][bookmark: _Toc25930054][bookmark: _Toc8227621][bookmark: _Toc24442754][bookmark: _Toc23428456][bookmark: _Toc22740672][bookmark: _Toc22203286][bookmark: _Toc22132936][bookmark: _Toc20686014][bookmark: _Toc8630884][bookmark: _Toc2756125][bookmark: _Toc2334593][bookmark: _Toc529537343][bookmark: _Toc521049787][bookmark: _Toc520708044][bookmark: _Toc520469004]一、项目概况
[bookmark: _Toc520707647][bookmark: _Toc520469005][bookmark: _Toc514679336][bookmark: _Toc517191084][bookmark: _Toc520708045][bookmark: _Toc520457178][bookmark: _Toc514435887][bookmark: _Toc520724962][bookmark: _Toc521049788][bookmark: _Toc514679413]1.广州市市场监督管理局本着公平、公正、公开的原则，拟采用公开比选的方式，选出2家有资质、有实力、诚信、专业水平高且管理严格的公司为市场监督管理局提供我局认为有必要招标项目的代理服务。
2.服务内容：包括拟定招标公告，审查投标人资格，编制招标文件，开标、评审、定标、移交招标过程中的全部资料、下达成交通知书等，提供招标前咨询以及招标后合同签订过程中的沟通、协调工作及免费为我局提供政策咨询等。
3.服务期限：自合同签订生效之日起一年。 
[bookmark: _Toc20686015][bookmark: _Toc22739140][bookmark: _Toc22133241][bookmark: _Toc25930055][bookmark: _Toc25681129][bookmark: _Toc24442755][bookmark: _Toc22132937][bookmark: _Toc23428457][bookmark: _Toc22740673][bookmark: _Toc22203287][bookmark: _Toc30173114][bookmark: _Toc20685213][bookmark: _Toc25764446][bookmark: _Toc25675451][bookmark: _Toc22999235][bookmark: _Toc23880222][bookmark: _Toc21773682][bookmark: _Toc47108722]二、服务内容
按国家、省有关招投标的政策法规，组织实施采购过程中的各项工作，具体包括但不限于：
1.接收我局交付的项目资料、根据项目的特点和需要编制招标文件；
2.根据我局的需要在政府采购监督管理部门或其他主管部门指定媒体上发布招标、更正、延期、成交公告；
3.根据项目需要组织投标人进行现场踏勘；
4.根据项目需要组织招标答疑会；
5.接受受邀采购代理机构投标报名登记，向受邀采购代理机构发售招标文件；
6.依法抽取专家组建评审委员会；
7.组织开标、评审及办理中标通知书等招投标交易的全过程；
8.处理投标人的质疑、投诉；协助我局与中标方洽谈合同签订事宜；
9.向我局提交项目招标过程的全部档案资料；
10.采购活动有关文件报送备案及存档，配合我局或上级主管部门对项目的检查或调取、补漏相关资料，采购全流程文件等档案完整保存不少于15年；
11.法律法规规定以及招标代理委托合同约定的其他事项。
[bookmark: _Toc30173115][bookmark: _Toc47108723][bookmark: _Toc24442758][bookmark: _Toc22739143][bookmark: _Toc23428460][bookmark: _Toc25764447][bookmark: _Toc25675452][bookmark: _Toc22999238][bookmark: _Toc23880225][bookmark: _Toc22740676][bookmark: _Toc25930056][bookmark: _Toc25681130][bookmark: _Toc22133245][bookmark: _Toc21773686][bookmark: _Toc8630889][bookmark: _Toc8227626][bookmark: _Toc22203291][bookmark: _Toc22132941][bookmark: _Toc20685217][bookmark: _Toc8288415][bookmark: _Toc20686019]三、服务要求
（一）服务响应时间
1.成交的采购代理机构接到我局委托后，常规项目3个工作日内提交招标文件初稿；应急项目24小时内提交招标文件初稿。
2.对于咨询或修改文件等事宜，应当天响应并及时办理。
3.选择采购代理机构工作完成后7天内，应按代理合同约定向我局提交选择采购代理机构工作归档资料、数据及有关文件。
4.招标完成时间不超具体项目委托代理协议要求。
（二）服务人员配置
1.成交的采购代理机构应指定一位项目负责人与我局的对接及总协调。工程、货物、服务类采购代理人员专业配置合理，满足工作需要，人员数量充足。
2.成交的采购代理机构拟派本项目人员应熟悉掌握国家、广东省、广州市关于政府采购方面的法律、法规及相关政策。
3.在代理服务期间，成交的采购代理机构未经允许不可随意更换项目负责人，否则，我局有权暂停其代理服务资格。如确需调整须得到我局许可，且新接手投入项目的人员必须满足相关的专业、经验要求，否则我局有权重新考核评价。
4.有对我局各项目招标相关内容保密义务。
5.其他我局需要招标代理协助办理的其他事项。
[bookmark: _Toc47108724][bookmark: _Toc25675453][bookmark: _Toc23880227][bookmark: _Toc22739144][bookmark: _Toc22999239][bookmark: _Toc25681131][bookmark: _Toc24442760][bookmark: _Toc22740677][bookmark: _Toc23428461]四、其他要求
成交的采购代理机构应按服务承诺完成采购代理业务，如出现下列情况之一的，我局有权取消该代理机构的代理资格。
1.应当采用公开招标方式而擅自采用其他方式采购的；
2.违反委托代理协议泄露与采购代理业务有关的情况和资料的；
3.以不合理的条件对受邀采购代理机构实行差别待遇或者歧视待遇的；
4.与受邀采购代理机构或我局恶意串通的；
5.在采购过程中接受贿赂或者获取其他不正当利益的；
6.开标前泄露已获取招标文件的潜在投标人的名称、数量或者其他可能影响公平竞争的有关招标投标情况的；
7.擅自修改邀请文件或者评审结果的；
8.拒绝有关部门依法实施监督检查的；
9.被省监督管理部门通报处理的；
10.违反政府采购其他相关法律法规及广州市市场监督管理局相关规定的。
[bookmark: _Hlt507989741][bookmark: _Toc30173117][bookmark: _Toc47108725][bookmark: _Toc495977854][bookmark: _Toc56911022][bookmark: _Toc337541094]五、收费标准
1.单个项目招标代理工作完成，下达成交通知书后，成交的采购代理机构参考国家计委关于印发《招标代理服务收费管理暂行办法》的通知，向项目成交的采购代理机构收取代理费用；收费标准不得高于本办法要求的收费标准。
2.招标公告费、评审费用，如评审会务费、评审专家的劳务费、差旅费、论证费由成交的采购代理机构承担并支付，我局不再另行支付该费用。

[bookmark: _Toc47108726][bookmark: _Toc57560596][bookmark: _Toc58232752][bookmark: _Toc108597122][bookmark: _Toc59271279][bookmark: _Toc57643893][bookmark: _Toc58655986][bookmark: _Hlt37749135][bookmark: _Toc35412191][bookmark: _Toc37051848][bookmark: _Toc17693875][bookmark: _Toc34814721]
第四部分  开标与评审
[bookmark: _Toc47108727][bookmark: _Toc30173119]一、开标
1.开标在邀请文件确定的提交响应文件截止时间的同一时间进行。开标地点为邀请文件中预先确定的地点。
2.开标由我局主持，邀请受邀采购代理机构参加。
3.受邀采购代理机构代表必须持本人身份证或法定代表人授权书等能证明其身份的证明材料参加开标会。如受邀采购代理机构代表为法定代表人，需持法定代表人证明书，如受邀采购代理机构代表非法定代表人，需同时提供法定代表人证明书及法定代表人授权书，否则我局工作人员将有权拒收其提交的响应文件。
4.开标时，应当由受邀采购代理机构或者其推选的代表检查响应文件的密封情况；经确认无误后，由我局工作人员当众拆封，宣布受邀采购代理机构名称和邀请文件规定的需要宣布的其他内容。当受邀采购代理机构少于三家时，则采购失败，我局将重新采购。
5.开标过程应当由我局负责记录，由参加开标的各受邀采购代理机构代表和相关工作人员签字确认。
6.受邀采购代理机构代表对开标过程和开标记录有疑义，以及认为我局相关工作人员有需要回避的情形的，应当场提出询问或者回避申请。我局对受邀采购代理机构代表提出的询问或者回避申请应当及时处理。
7.受邀采购代理机构未参加开标的，视同认可开标结果。
[bookmark: _Toc30173120][bookmark: _Toc47108728]二、评审
1.评审委员会的组成
本次采购依法组建评审委员会，评审委员会成员人数为  五 人单数，评审委员均从局采购评审小组中随机抽取产生。评审委员会将本着公平、公正、科学、择优的原则，严格按照法律法规和邀请文件设定的程序和规则推荐评审结果，任何单位和个人不得非法干预或者影响评审过程和结果。 
2.评审纪律
（1）评审委员会成员名单在评审结果公告前应当保密。评审专家有下列情形之一的，受到邀请应主动提出回避，采购当事人也可以要求该评审专家回避：
1）参加采购活动前3年内与受邀采购代理机构存在劳动关系；
2）参加采购活动前3年内担任受邀采购代理机构的董事或监事；
3）参加采购活动前3年内是受邀采购代理机构的控股股东或者实际控制人；
4）与受邀采购代理机构的法定代表人或者负责人有夫妻、直系血亲、三代以内旁系血亲或者近姻亲关系；
5）与受邀采购代理机构有其他可能影响政府采购活动公平、公正进行的关系。
（2）评审委员会成员和参与评审的有关工作人员不得透露对响应文件的评审和比较、成交候选人的推荐情况以及与评审有关的其他情况。
3.评审原则
（1）评审工作应依据《中华人民共和国政府采购法》、《评审委员会和评审方法暂行规定》和国家及地方采购有关文件的规定，遵循“公平、公正、科学、择优”的原则。
（2）确定成交的采购代理机构的评审准则是：能够最大限度满足邀请文件中规定的各项综合评价标准。
4.评审责任
（1）评审委员会负责具体评审事务，并独立履行下列职责：
1）审查、评价响应文件是否符合邀请文件的商务、技术等实质性要求；
2）要求受邀采购代理机构对响应文件有关事项作出澄清或者说明；
3）对响应文件进行比较和评价；
4）确定成交候选人名单，以及根据我局委托直接确定成交的采购代理机构；
5）向我局或者有关部门报告评审中发现的违法行为。
（2）对于响应文件中含义不明确、同类问题表述不一致或者有明显文字和计算错误的内容，评审委员会应当以书面形式要求受邀采购代理机构作出必要的澄清、说明或者补正。
（3）受邀采购代理机构的澄清、说明或者补正应当采用书面形式，并加盖公章，或者由法定代表人或其授权的代表签字。受邀采购代理机构的澄清、说明或者补正不得超出响应文件的范围或者改变响应文件的实质性内容。受邀采购代理机构的澄清文件是其响应文件的组成部分。
5.评审方法及流程
（1）评审方法
本项目采用综合评分法。综合评分法，是指响应文件满足邀请文件全部实质性要求，且按照评审因素的量化指标评审得分最高的受邀采购代理机构为成交候选人的评审方法。
（2）资格性、符合性审查
开标结束后，我局依法对受邀采购代理机构的资格性、符合性进行审查，详见《资格性、符合性审查表》。对初步被认定为资格性、符合性审查不合格的，可实行告知投标当事人，以让其核证、澄清事实。未通过资格性、合性审查的受邀采购代理机构，不进入下一步评审。
（3）比较与评价
1）评审委员会对资格性、符合性审查合格的响应文件进行综合评估，综合比较与评价。
2）评分应考虑到响应文件与邀请文件之间的细微偏差。细微偏差是指响应文件在实质上响应邀请文件要求，但在个别地方存在漏项或者提供了不完整的技术信息和数据等情况，并且补正这些遗漏或者不完整不会对其他受邀采购代理机构造成不公平的结果。细微偏差不影响响应文件的有效性。在详细评审时对细微偏差作不利于该受邀采购代理机构的量化。
3）评审时，评审委员会各成员应当独立对每个受邀采购代理机构的响应文件进行评价，并汇总每个受邀采购代理机构的得分。
4）技术、商务部分得分
将所有评审委员会成员所评各项的得分进行算术平均（按四舍五入原则精确到小数点后两位）。
（5）综合得分
技术评审委员会根据受邀采购代理机构最终得分高低排定名次。
6.推荐成交候选人
（1）采用综合评分法的，评审结果按评审后得分由高到低顺序排列。响应文件满足邀请文件全部实质性要求，且按照评审因素的量化指标评审得分最高的受邀采购代理机构为排名第一的成交候选人。
（2）推荐综合得分排名第一的受邀采购代理机构为第一成交候选人，排名第二的受邀采购代理机构为第二成交候选人。
[bookmark: _Toc503169263]
附表一：资格、符合性审查表
项目名称：广州市市场监督管理局2020-2021年度采购代理机构比选项目                                          项目编号：DB2020—016
	评审内容
	响应受邀采购代理机构名称

	
	响应受邀采购代理机构A
	响应受邀采购代理机构B
	响应受邀采购代理机构C

	具备邀请文件中规定受邀采购代理机构的资格要求；
	
	
	

	符合邀请文件要求的签署、盖章要求；
	
	
	

	按邀请文件要求提供法定代表人证明书及授权书；
	
	
	

	符合邀请文件响应有效期要求的；
	
	
	

	满足邀请文件中带★号的条款和指标，且符合邀请文件的其他要求，没有重大偏离的；
	
	
	

	响应文件没有我局不能接受的附加条件的；
	
	
	

	响应文件没有出现串通投标情形；
	
	
	

	响应文件没有邀请文件中规定的其他无效投标条款的；
	
	
	

	没有法律、法规规定的其他无效情形。
	
	
	

	结论
	
	
	



附表二：技术、商务评审表
项目名称：广州市市场监督管理局2020-2021年度采购代理机构比选项目
项目编号：DB2020—016
	序号
	评审内容
	分值
	评审标准

	1
	
	管理能力
	7
	1.根据代理机构提供的内部管理制度、项目保密制度、文书审查制度、档案管理制度及其他管理规章制度的完善性，对本项目开展的有利性进行评审，最优得4分，次之以1分递减，最低得0分。
2.具有有利于项目实施、提高项目管理水平的内部信息管理系统，根据系统功能进行横向比较，最优3分，次之以1分递减，最低得0分。注：提供相关软件著作权及相关系统菜单截图。

	
	
	专家库设置
	7
	响应受邀采购代理机构拥有自有专家库，库内专家货物类、工程类、服务类等专业类别齐全。从专家类别齐备程度、专家数量是否充足等方面进行评审：该档最优得7分，次之以2分递减，最低得0分。（提供专家库的相关介绍资料）

	
	
	企业荣誉
	3
	有获得政府单位或权威行业协会或认证机构颁发的荣誉奖项或认证证书。有1项得1分，最高得3分。
注：需提供证书复印件并加盖公章、原件备查。

	
	
	
	2
	根据响应受邀采购代理机构广东省政府采购网最新公布被省财政厅评议为“双优”（上一季度及上一年度履职情况均为优秀）得2分，不满足不得分。
注：提供网上截图信息，提供虚假信息获取成交的经查实将依法承担相应的责任

	
	
	
	5
	自2017年以来，在国家级、省级采购组织机构期刊、专刊、图书上发表采购工作指导性文章的，每篇1分，满分5分。省级机构包括“广东省公共资源交易联合会”、“广东省政府采购协会”。
注：提供文章复印件及期刊原件备查，提供虚假信息获取成交的经查实将依法承担相应的责任。

	
	
	开、评审室
	5
	根据响应受邀采购代理机构（广州地区办公地点）自有开、评审室总数量：每个得1分，最高5分；不足3个的，本项不得分。
注：1.提供场地产权或租赁合同、场地平面图及标室照片，提供虚假信息获取成交的经查实将依法承担相应的责任。
2.响应受邀采购代理机构所有开评审室应满足广州市财政部门政府采购代理机构备案要求。

	
	
	出行保障
	3
	响应受邀采购代理机构办公地点公共交通工具出行方便，停车场有可供我局免费使用的车位且数量充足。根据各响应受邀采购代理机构提交的证明材料横向比较：
评价为优的得3分，评价为良的得2分，评价为一般的得1分，不提供的不得分。
注：提供响应受邀采购代理机构具体办公地点停车场照片、办公场地租赁合同及供我局免费使用车位的承诺，公交线路、及站牌，地铁线路等。

	2
	服务方案
	6
	服务方案：充分理解项目要求，服务方案全面、清晰、能充分体现服务价值，有详细、周全的质量保证措施、进度控制措施和风险把控措施很合理、操作性很好：6分；
较好理解项目要求，服务方案较全面，能体现服务价值，质量保证措施、进度控制措施和风险把控措施合理、操作性较好：3分；
对项目要求的理解一般，服务方案不够全面，未体现服务价值，质量保证措施、进度控制措施和风险把控措施不够合理、操作性一般：1分；
未理解项目要求，服务方案不够全面，未体现服务价值，质量保证措施、进度控制措施和风险把控措施不合理、操作性较差：0分。

	3
	电子智能化服务方案
	6
	代理机构已建成电子化招标采购平台的，提供相关证明（或软件著作权）以及为我局提供使用的方案，得6分。
未建成电子化招采平台的，提供电子化招标采购平台服务建设性方案，方案可行性强的得3分；较为合理、可行性较好的得2分；不够合理、可行性一般的得1分；可行性差和未提供的不得分。

	4
	服务响应时间
	3
	响应受邀采购代理机构能满足项目服务要求中的响应时间，完全响应得1.5分，不能完全响应不得分。
响应受邀采购代理机构能在接到通知后30分钟内到达我局的得1.5分。1小时内达到的得1分，1小时以上的得0分
注：提供响应时间承诺函并提供百度距离及时间截图作为评审材料。（我局地点为天河路112号）

	5
	拟投入本项目人员情况
	5
	具备中级或以上职称的，一人得1分，最高得5分。注：1.提供社会劳动保险管理部门出具的由受邀采购代理机构为公司员工缴纳社保的缴纳明细表（2020年内任意连续三个月）并加盖单位公章。2.提供上述人员的学历证书或职称证书或资格证书等相关证明文件。

	6
	同类项目业绩
	5
	响应受邀采购代理机构自2018年以来代理过过产品（商品）质量监督抽查、食品监督抽查、电梯监督抽查项目的招标采购工作的，得5分；
只代理过其中两类项目的招标采购工作的，得4分；
只代理过其中一类项目的招标采购工作的，得2分；
均没有代理过上述三类项目的招标采购工作的，得0分。
注：提供委托代理协议复印件或招标邀请公告截图等证明文件，如响应受邀采购代理机构提供虚假信息获取成交的经查实将依法承担相应的责任。

	7
	处理质疑、投诉的能力
	9
	在采购工作中，对供应商提出的询问、质疑的处理。依据提供的处理方案合理性、科学性、可操作性进行综合评价，评价最优的得4分，评价次之的以2分递减，最低得0分。
提供实际处理案例。每提供一个处理方式方法优秀的实际案例的，得1分，最高5分。案例描述应当包括但不限于：基本情况、处理过程、依据、处理总结或经验。

	8
	增值服务
	9
	根据响应受邀采购代理机构提供的增值服务进行横向对比，增值服务合理可行，能提高本项目实施质量，最优得3分，次之以1分递减，最低得0分。
提供实际增值服务案例。每提供一类增值服务实际案例的，得1分，最高6分。实际增值服务案例描述应当包括但不限于：现场图片及文字介绍或服务对象出具的证明文件等相关证明材料。

	9
	现场答辩
	25
	响应受邀采购代理机构派出不多于2名代表（其中一名必须为拟投入本项目的项目负责人）进入现场进行答辩（现场设有PPT演示设备）：
1.着重阐述响应受邀采购代理机构对我局的服务措施及承诺，此环节评委按0-5分对响应受邀采购代理机构进行横向比较打分；
2.现场作答
（1）现场评委将针对响应受邀采购代理机构的服务方案及投标文件中有关采购活动的相关内容向其提出专业问题，响应受邀采购代理机构按专业水平进行回答。此环节评委按0-10分对响应受邀采购代理机构进行横向比较打分；
（2）由响应受邀采购代理机构在递交响应文件时一并递交2道与采购活动相关的有实用价值的专业问题及参考答案（均由响应受邀采购代理机构自行拟定，不能和响应文件一起封装，由我局提供统一样式的信封，由代理机构人员现场自行单独封装，A4纸打印，分别一式5份供5位评委使用；问题必备要素：题目、引用有关法律法规或规范性文件作为依据的答案、代理机构名称）。响应受邀采购代理机构在答辩时需自行抽取2份封装好的问题并作答（思考时间不超过3分钟；如抽取到本代理机构出的题目应另行抽取）。此环节评委将根据问题的水平（题目偏刁，不具有实用价值的，扣1分）按每题0-1分按出题水平对出题代理机构横向比较打分，根据作答水平按每题0-4分对作答的响应受邀采购代理机构进行横向比较打分。

	
	合计
	100
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第五部分  响应文件格式
	

响 应 文 件
 
口 正本
口 副本
口 唱标信封


项目编号：
项目名称：
响应受邀采购代理机构名称：
响应受邀采购代理机构地址：
(    年    月    日    时    分)之前不得启封


[bookmark: _Toc410736177][bookmark: _Toc416771363][bookmark: _Toc410738976][bookmark: _Toc416770253]
[bookmark: _Toc47108730]
格式1 响应函

致：广州市市场监督管理局
根据你方        项目的邀请文件要求，现正式授权 （被授权人职务及名称） 以响应受邀采购代理机构 （响应受邀采购代理机构名称） 的名义全权代表我方参加响应上述项目。
现依照你方邀请文件要求，提交响应文件正本一份（内装纸质响应文件及响应文件电子文档各1份），副本       份。我方在此声明并同意：
1. 我方自愿参与本项目比选。
2. 我方愿意遵守邀请文件的各项规定，供应符合邀请文件中所指定的（广州市市场监督管理局2020-2021年度采购代理机构比选项目），按邀请文件的要求响应。
3. 我方同意本响应文件自本项目公告之日起90天内有效。如果我方的响应被接受，则直至合同生效时止，本响应始终有效。
4. 我方已经详细地阅读了全部邀请文件及附件，包括澄清及参考文件（如果有的话），我方完全清晰理解邀请文件的要求，不存在任何含糊不清和误解之处，同意放弃对这些文件提出异议和质疑的权利。
5. 我方完全接受本邀请文件中关于响应的规定，并同意放弃对这规定提出异议和质疑的权利。
6. 我方同意提供邀请文件要求的有关响应的其它资料。
7. 我方承诺在本次响应中提供的一切文件，无论是原件或是复印件均为真实和准确的，绝无任何虚假、伪造和夸大的成份。否则，我方愿意承担相应的后果和法律责任。

所有与本响应有关的函件请按下列联系方式发送: 
地    址：                      .  邮政编码：                     .
电    话：          .  传    真：                     .
响应受邀采购代理机构名称（加盖公章）:
法定代表人或其响应受邀采购代理机构授权代表(签字)：       
日期：年 月 日                 
          
[bookmark: _Toc275865606][bookmark: _Toc410738978][bookmark: _Toc416771365][bookmark: _Toc416770255][bookmark: _Toc410736179][bookmark: _Toc47108731]
格式2 资格声明函

广州市市场监督管理局：

我方愿响应你方     年     月     日发布的     项目邀请，参与响应，提供我局需求中规定的全部内容，并按邀请文件要求提交所附资格文件且声明和保证如下：
1.我方为本次响应所提交的所有证明我方提供货物和服务合格和我方资格的文件是真实的和正确的，并愿为其真实性和正确性承担法律责任；核验我方提供相关复印件与原件不一致的，或我方无法在规定时间内提供原件的，我局有权取消我方响应或成交资格；提供给我局的货物及服务与响应承诺一致。
2.我方在参与本次响应时，符合 《中华人民共和国政府采购法》第二十二条响应受邀采购代理机构资格条件要求及其他法律法规规定要求。
3.我方在参加本次响应近三年内，在经营活动及参与采购活动中没有重大违法活动及涉嫌违规行为，并没有因而被有关部门警告或处分的记录。
4.我方如被选定为成交的采购代理机构，除不可抗力原因外，将在规定时间内与我局签订合同。
如有违反上述声明之情形，我局有权取消我方成交资格并提交相关监管部门处理。


响应受邀采购代理机构名称（加盖公章）:
法定代表人或其响应受邀采购代理机构授权代表(签字)：                   
日    期：     年   月   日   
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格式3 法定代表人证明书及授权书

致:广州市市场监督管理局	
本授权证明：（法定代表人姓名）是注册于（省、市、县）的（响应受邀采购代理机构名称）的法定代表人，现任（法定代表人职务）。在此授权（被授权人姓名、职务）作为我公司的全权代理人，在（广州市市场监督管理局2020-2021年度采购代理机构比选项目）的响应（项目编号为：DB2020—016  ）及其合同执行过程中，以我公司的名义处理一切与之有关的事务。
本授权书于       年    月    日签字生效，特此声明。
     

法定代表人
居民身份证复印件粘贴处

（正面）


法定代表人
居民身份证复印件粘贴处

（反面）








被授权代表
居民身份证复印件粘贴处

（正面）


被授权代表
居民身份证复印件粘贴处

（反面）



                         

                         
                                        

响应受邀采购代理机构名称（加盖公章）：                
地         址：
法定代表人（签字）：                         
被授权人(响应受邀采购代理机构授权代表)（签字）：

[bookmark: _Toc47108733]
格式4 公平竞争承诺书

本公司郑重承诺：本公司保证所提交的相关资质文件和证明材料的真实性，有良好的历史诚信记录，并将依法参与广州市市场监督管理局2020-2021年度采购代理机构比选项目（项目编号： DB2020—016）的公平竞争，不以任何不正当行为谋取不当利益，否则承担相应的法律责任。


响应受邀采购代理机构名称（加盖公章）:
法定代表人或其响应受邀采购代理机构授权代表(签字)：                   
日    期：     年   月   日        
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项目名称：广州市市场监督管理局2020-2021年度采购代理机构比选项目
项目编号：DB2020—016
	序号
	带“★”号响应内容
	是否响应
	偏离说明
	响应页码

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


说明：1.受邀采购代理机构必须对应邀请文件的 “★”号条款逐条应答并按要求填写下表。
2.对完全响应的条目在下表相应列中标注“○”。对有偏离的条目在下表相应列中标注“×”，并简述偏离内容。
3.本表“是否响应”、“偏离说明”、“响应页码”不填写内容的视为完全响应。


响应受邀采购代理机构名称（加盖公章）:
法定代表人或其响应受邀采购代理机构授权代表(签字)：               
日    期：     年   月   日  
[bookmark: _Toc47108735]
格式6 同意邀请文件条款说明

致：广州市市场监督管理局:
为响应你方组织的项目名称：广州市市场监督管理局2020-2021年度采购代理机构比选项目，我方在参与响应前已详细研究了邀请文件的所有内容，包括修改文件（如果有的话）和所有已提供的参考资料以及有关附件，我方完全明白并认为此邀请文件没有倾向性，也没有存在排斥潜在响应受邀采购代理机构的内容，我方并同意邀请文件的相关条款。
特此声明。



响应受邀采购代理机构名称（加盖公章）:
法定代表人或其响应受邀采购代理机构授权代表(签字)：                   
日    期：     年   月   日
[bookmark: _承诺函]
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格式7 与我局需求差异表
[说明]响应受邀采购代理机构应根据其提供的货物和服务，逐条对照邀请文件“我局需求”的内容要求填写，有差异的，不论是技术或商务上，均须在此表中列明两者的差异内容，以便查对和评审。响应受邀采购代理机构没有列出的内容或提交空表的，项目采购评审小组可视为完全响应邀请文件要求。
项目名称：广州市市场监督管理局2020-2021年度采购代理机构比选项目
项目编号：DB2020—016
	序号
	邀请文件要求
	响应文件内容

	
	原条目
	简要内容
	是否响应
	偏离说明

	1
	一
	
	
	

	2
	二
	
	
	

	3
	三
	
	
	

	4
	四
	
	
	

	5
	五
	
	
	

	…
	
	
	
	


 


响应受邀采购代理机构名称（加盖公章）:
法定代表人或其响应受邀采购代理机构授权代表(签字)：               
日    期：     年   月   日  
[bookmark: _Toc47108737]
格式8 企业资质、信誉及获奖情况表
项目名称：广州市市场监督管理局2020-2021年度采购代理机构比选项目
项目编号：DB2020—016
	序号
	证书名称
	发证单位
	有效期限

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	…
	
	
	








响应受邀采购代理机构名称（加盖公章）:
法定代表人或其响应受邀采购代理机构授权代表(签字)：              
[bookmark: _Toc43264518]日    期：     年   月   日 
 


1
