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[bookmark: _Toc4941]登录
搜索广州市开办企业一网通平台，进入一网通办小程序。
登录个人账号：
[image: IMG_256]


[bookmark: _Toc6867]点击开办申请
1、 阅读并同意用户协议
[image: ]
[bookmark: _Toc26370]内资企业开办

2、 选择开办企业类型：内资企业。
2、不涉及前置审批经营范围。不打开开关按钮
[image: ]
点击“经营审批范围”可查看前置经营项目；输入前置经营项目查询条件，点击【查询】，可查找前置经营项目。
[image: ]
3、 已取得名称，需要输入名称自主申报告知书/核准通知书编号/受理号、企业名称，点击【开启企业开办】功能即可开启企业开办流程；
4、 未取得名称，返回上一页选择内资/外资开启企业开办流程。
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[bookmark: _Toc27107]公司
[bookmark: _Toc15331]资料录入
基本信息
企业名称
 录入企业名称的资料，点击【下一页】功能即可保存名称进入下一步流程。
[image: ]
股东/发起人信息
1、 录入注册资金，选择拟设立登记行政区。
[image: ]
2、点击【股东】按钮，进入新增/修改发起人页面，录入股东/发起人资料，点击【保存】按钮保存股东/发起人资料；点击【重置】按钮，可清空录入的数据。
注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号
[image: ]
3、完成录入股东/发起人资料后，点击【保存】按钮保存信息进入下一步流程。
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住所信息
录入住所资料，点击【下一页】保存住所信息进入下一步流程。
注意：地址为非标地址时，需要上传“住所证明文件”pdf、png、jpg类型文件
[image: ][image: ]

经营范围信息
1、 选择经营范围行业代码，下拉选择中类和小类，勾选具体经营范围，
2、 点击【添加】按钮，添加完成。
3、 点击【确认】功能即可添加经营范围；输入关键字点击【查询】可查询，选择经营范围

[image: ]
5、确认经营范围后，显示已选经营项目，点击【下一页】即可保存经营范围信息进入下一步开办流程；点击【重置经营范围】可清除经营范围资料，重新填写。
[image: ]
组织机构人员信息
注意：董事、监事、经理规则
	董事会规则
	1、设立董事会：
（1）常规公司：1名董事长，成员3-13人，职务有：董事长、副董事长、董事、董事兼经理、董事长兼经理、副董事长兼经理；
（2）股份有限公司必须设立董事会，1名董事长，至少5名董事，人数5-19名，职务同上；
（3）国有独资必须设立董事会，至少3人；
（4）董事任期1-3年可选；董事会每年举行次数不少于1次；
2、不设立董事会：常规公司：1名执行董事，职务可选：执行董事或执行董事兼经理；

	监事会规则
	1、设立监事会：
（1）1名监事会主席，不得少于3人监事，职务：监事；
（2）股份有限公司必须设立监事会，1名监事会主席，人数不得少于3人监事；
（3）国有独资必须设立监事会，人数不得少于5人；
2、不设立监事会：常规公司：设1-2人监事；
3、法定代表人、董事会成员、执行董事、经理、财务负责人均不可担任监事职务；

	经理
	1、有且只有一个人作为经理进行备案；



1、 默认不设立董事会，选择董事任期、董事会每年举行次数；
[image: ]

点击【法定代表人】或者“请完善”，进入董事信息页面，录入董事数据，
点击【保存】保存董事信息，
点击【重置】可清空董事资料，
点击【选择】可选择股东担任董事。
注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号

[image: ]
2、 点击【经理】或者“请完善”，进入经理信息页面，录入经理资料，
点击【保存】保存经理信息，
点击【重置】可清空经理资料，
点击【选择】可选择股东担任经理。
注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号
[image: ]

[image: ]

点击【监事】或者请完善”，进入监事信息页面，录入监事资料，
点击【保存】保存监事信息，
点击【重置】可清空监事资料，
点击【选择】可选择股东担任监事。
注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号
[image: ]
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3、 完成录入组织机构人员信息后，点击【保存】即可保存组织机构人员信息进入下一页开办流程。
其他人员信息
1、 选择联络人/联络机构；
2、 录入联络员信息、财务负责人信息，代理人信息自动获取。
3、 注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号
[image: ]


社保信息
录入社保信息，点击【下一页】即可进入下一开办流程。
[image: ]
公积金信息
确认公积金信息，修改录入，【下一页】即可进入下一开办流程。
[image: ]


办税信息
录入办税信息
[image: ]
银行预约信息
选择银行开户网点，点击【下一页】跳转到信息确认页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc17196]信息确认
1、可查看企业名称、股东/发起人、住所、经营范围、组织机构人员、其他人员、雇员、公积金财税人员、刻章、银行预约的信息。
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2、选择领取地址
[image: ]
[bookmark: _Toc19935]生成材料
1、 点击【生成材料】可提交企业开办信息并跳转页面；点击【返回修改】可返回资料录入页面修改信息。
注意：标准全电、非标准全电可签名  
	  传统网登 可下载签名文件
[image: ]
点击【签署进度】可查看需要签名人员信息；
点击【去签名】可返回首页进入签署箱；
点击【返回业务列表】可返回到办件列表。


2、点击【返回业务列表】及【进度查询】，可查看所有业务办理情况
[image: ]

[bookmark: _Toc17101]合伙企业
[bookmark: _Toc224]资料录入
基本信息
企业名称
 录入企业名称的资料，点击【下一页】功能即可保存名称进入下一步流程。
[image: ]
合伙人信息
1、录入注册资金，选择拟设立登记行政区。
[image: ]
2、点击【股东】按钮，进入新增/修改合伙人页面，录入合伙人资料，点击【保存】按钮保存合伙人资料；点击【重置】按钮，可清空录入的数据。
注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号
[image: ]
3、完成录入合伙人资料后，点击【保存】按钮保存信息进入下一步流程。
[image: ]

住所信息
录入住所资料，点击【下一页】保存住所信息进入下一步流程。
注意：地址为非标地址时，需要上传“住所证明文件”pdf、png、jpg类型文件
[image: ][image: ]

经营范围信息
1、 选择经营范围行业代码，下拉选择中类和小类，勾选具体经营范围，
2、 点击【添加】按钮，添加完成。
3、 点击【确认】功能即可添加经营范围；输入关键字点击【查询】可查询，选择经营范围
[image: ]
4、确认经营范围后，显示已选经营项目，点击【保存】即可保存经营范围信息进入下一步开办流程；点击【重置经营范围】可清除经营范围资料，重新填写。
[image: ]
其他人员信息
1、 选择联络人/联络机构；
2、 录入联络员信息、财务负责人信息，代理人信息自动获取。
注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号
[image: ]


社保信息
录入社保信息，点击【下一页】即可进入下一开办流程。
[image: ]
公积金信息
确认公积金信息，修改录入，【下一页】即可进入下一开办流程。
[image: ]


办税信息
录入办税信息
[image: ]
银行预约信息
选择银行开户网点，点击【下一页】跳转到信息确认页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc7231]信息确认
1、可查看企业名称、股东/发起人、住所、经营范围、组织机构人员、其他人员、雇员、公积金财税人员、刻章、银行预约的信息。
[image: ]
2、选择领取地址
[image: ]
[bookmark: _Toc1225]生成材料
2、 点击【生成材料】可提交企业开办信息并跳转页面；点击【返回修改】可返回资料录入页面修改信息。
注意：标准全电、非标准全电可签名  
	  传统网登 可下载签名文件
[image: ]
点击【签署进度】可查看需要签名人员信息；
点击【去签名】可返回首页进入签署箱；
点击【返回业务列表】可返回到办件列表。


2、点击【返回业务列表】及【进度查询】，可查看所有业务办理情况
[image: ]

[bookmark: _Toc10469]个人独资
[bookmark: _Toc14935]资料录入
基本信息
企业名称
 录入企业名称的资料，点击【下一页】功能即可保存名称进入下一步流程。
[image: ]
投资人信息
1、录入注册资金，选择拟设立登记行政区。
[image: ]
2、点击【股东】按钮，进入新增/修改投资人页面，录入投资人资料，点击【保存】按钮保存投资人资料；点击【重置】按钮，可清空录入的数据。
注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号
[image: ]
3、完成录入投资人资料后，点击【保存】按钮保存信息进入下一步流程。
[image: ]

住所信息
录入住所资料，点击【保存】保存住所信息进入下一步流程。
注意：地址为非标地址时，需要上传“住所证明文件”pdf、png、jpg类型文件
[image: ][image: ]

经营范围信息
1、 选择经营范围行业代码，下拉选择中类和小类，勾选具体经营范围，
2、 点击【添加】按钮，添加完成。
3、 点击【确认】功能即可添加经营范围；输入关键字点击【查询】可查询，选择经营范围
[image: ]

4、确认经营范围后，显示已选经营项目，点击【保存】即可保存经营范围信息进入下一步开办流程；点击【重置经营范围】可清除经营范围资料，重新填写。
[image: ]
其他人员信息
1、 选择联络人/联络机构；
2、 录入联络员信息、财务负责人信息，代理人信息自动获取。
注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号
[image: ]


社保信息
录入社保信息，点击【下一页】即可进入下一开办流程。
[image: ]
公积金信息
确认公积金信息，修改录入，【下一页】即可进入下一开办流程。
[image: ]


办税信息
录入办税信息
[image: ]
银行预约信息
选择银行开户网点，点击【下一页】跳转到信息确认页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc2018]信息确认
1、可查看企业名称、投资人、住所、经营范围、组织机构人员、其他人员、雇员、公积金财税人员、刻章、银行预约的信息。
[image: ]
2、选择领取地址
[image: ]
[bookmark: _Toc26638]生成材料
3、 点击【生成材料】可提交企业开办信息并跳转页面；点击【返回修改】可返回资料录入页面修改信息。
注意：标准全电、非标准全电可签名  
	  传统网登 可下载签名文件
[image: ]
点击【签署进度】可查看需要签名人员信息；
点击【去签名】可返回首页进入签署箱；
点击【返回业务列表】可返回到办件列表。


2、点击【返回业务列表】及【进度查询】，可查看所有业务办理情况
[image: ]


[bookmark: _Toc16850]分公司
[bookmark: _Toc1952]资料录入
基本信息
企业名称
 录入企业名称的资料，点击【保存】功能即可保存名称进入下一步流程。
[image: ]

隶属企业法定代表人信息
录入隶属企业法定代表人资料并上传复印件，点击【保存】即可保存资料进入下一开办流程。

[image: ][image: ]
住所信息
录入住所资料，点击【保存】保存住所信息进入下一步流程。
注意：地址为非标地址时，需要上传“住所证明文件”pdf、png、jpg类型文件
[image: ][image: ]

经营范围信息
1、 选择经营范围行业代码，下拉选择中类和小类，勾选具体经营范围，
2、 点击【添加】按钮，添加完成。
3、 点击【确认】功能即可添加经营范围；输入关键字点击【查询】可查询，选择经营范围
[image: ]

4、确认经营范围后，显示已选经营项目，点击【保存】即可保存经营范围信息进入下一步开办流程；点击【重置经营范围】可清除经营范围资料，重新填写。
[image: ]

负责人信息
录入负责人资料，点击【下一页】即可保存负责人信息进入下一步开办流程。
[image: ][image: ]
其他人员信息
4、 选择联络人/联络机构；
5、 录入联络员信息、财务负责人信息，代理人信息自动获取。
6、 点击【保存】即可保存其他人员信息进入下一步开办流程。
7、 注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号
[image: ]

社保信息
录入社保信息，点击【下一页】即可进入下一开办流程。
[image: ]
公积金信息
确认公积金信息，修改录入，【下一页】即可进入下一开办流程。
[image: ]


办税信息
录入办税信息
[image: ]
银行预约信息
选择银行开户网点，点击【下一页】跳转到信息确认页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc14106]信息确认
1、可查看企业名称、隶属企业、住所、经营范围、组织机构人员、其他人员、雇员、公积金财税人员、刻章、银行预约的信息。
[image: ]
2、选择领取地址
[image: ]
[bookmark: _Toc30570]生成材料
4、 点击【生成材料】可提交企业开办信息并跳转页面；点击【返回修改】可返回资料录入页面修改信息。
注意：标准全电、非标准全电可签名  
	  传统网登 可下载签名文件
[image: ]
点击【签署进度】可查看需要签名人员信息；
点击【去签名】可返回首页进入签署箱；
点击【返回业务列表】可返回到办件列表。


2、点击【返回业务列表】及【进度查询】，可查看所有业务办理情况
[image: ]


[bookmark: _Toc5613]合伙企业分支机构
[bookmark: _Toc30973]资料录入
基本信息
企业名称
 录入企业名称的资料，点击【保存】功能即可保存名称进入下一步流程。
[image: ]
成员信息

1、点击【新增】按钮，进入新增合伙人页面，录入合伙人资料，点击【保存】按钮保存合伙人资料；点击【重置】按钮，可清空录入的数据。
注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号
[image: ][image: ]

2、完成录入合伙人资料并上传复印件后，点击【下一页】按钮保存信息进入下一步流程。
[image: ]

住所信息
录入住所资料，点击【保存】保存住所信息进入下一步流程。
注意：地址为非标地址时，需要上传“住所证明文件”pdf、png、jpg类型文件
[image: ][image: ]

经营范围信息
4、 选择经营范围行业代码，下拉选择中类和小类，勾选具体经营范围，
5、 点击【添加】按钮，添加完成。
6、 点击【确认】功能即可添加经营范围；输入关键字点击【查询】可查询，选择经营范围
[image: ]

4、确认经营范围后，显示已选经营项目，点击【保存】即可保存经营范围信息进入下一步开办流程；点击【重置经营范围】可清除经营范围资料，重新填写。
[image: ]

负责人信息
录入负责人资料，点击【下一页】即可保存负责人信息进入下一步开办流程。
[image: ][image: ]
其他人员信息
8、 选择联络人/联络机构；
9、 录入联络员信息、财务负责人信息，代理人信息自动获取。
10、 点击【保存】即可保存其他人员信息进入下一步开办流程。
11、 注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号
[image: ]

社保信息
录入社保信息，点击【下一页】即可进入下一开办流程。
[image: ]
公积金信息
确认公积金信息，修改录入，【下一页】即可进入下一开办流程。
[image: ]


办税信息
录入办税信息
[image: ]
银行预约信息
选择银行开户网点，点击【下一页】跳转到信息确认页面。
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[bookmark: _Toc15667]信息确认
1、可查看企业名称、隶属企业、住所、经营范围、组织机构人员、其他人员、雇员、公积金财税人员、刻章、银行预约的信息。
[image: ]
2、选择领取地址
[image: ]
[bookmark: _Toc27854]生成材料
5、 点击【生成材料】可提交企业开办信息并跳转页面；点击【返回修改】可返回资料录入页面修改信息。
注意：标准全电、非标准全电可签名  
	  传统网登 可下载签名文件
[image: ]
点击【签署进度】可查看需要签名人员信息；
点击【去签名】可返回首页进入签署箱；
点击【返回业务列表】可返回到办件列表。


2、点击【返回业务列表】及【进度查询】，可查看所有业务办理情况
[image: ]


[bookmark: _Toc23544]个独分支机构
[bookmark: _Toc31869]资料录入
基本信息
企业名称
 录入企业名称的资料，点击【保存】功能即可保存名称进入下一步流程。
[image: ]

隶属企业法定代表人信息
录入隶属企业法定代表人资料并上传复印件，点击【保存】即可保存资料进入下一开办流程。

[image: ][image: ]
住所信息
录入住所资料，点击【保存】保存住所信息进入下一步流程。
注意：地址为非标地址时，需要上传“住所证明文件”pdf、png、jpg类型文件
[image: ][image: ]

经营范围信息
7、 选择经营范围行业代码，下拉选择中类和小类，勾选具体经营范围，
8、 点击【添加】按钮，添加完成。
9、 点击【确认】功能即可添加经营范围；输入关键字点击【查询】可查询，选择经营范围
[image: ]

4、确认经营范围后，显示已选经营项目，点击【保存】即可保存经营范围信息进入下一步开办流程；点击【重置经营范围】可清除经营范围资料，重新填写。
[image: ]

负责人信息
录入负责人资料，点击【下一页】即可保存负责人信息进入下一步开办流程。
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其他人员信息
12、 选择联络人/联络机构；
13、 录入联络员信息、财务负责人信息，代理人信息自动获取。
14、 点击【保存】即可保存其他人员信息进入下一步开办流程。
15、 注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号
[image: ]

社保信息
录入社保信息，点击【下一页】即可进入下一开办流程。
[image: ]
公积金信息
确认公积金信息，修改录入，【下一页】即可进入下一开办流程。
[image: ]


办税信息
录入办税信息
[image: ]
银行预约信息
选择银行开户网点，点击【下一页】跳转到信息确认页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc22800]信息确认
1、可查看企业名称、隶属企业、住所、经营范围、组织机构人员、其他人员、雇员、公积金财税人员、刻章、银行预约的信息。
[image: ]
2、选择领取地址
[image: ]
[bookmark: _Toc12383]生成材料
6、 点击【生成材料】可提交企业开办信息并跳转页面；点击【返回修改】可返回资料录入页面修改信息。
注意：标准全电、非标准全电可签名  
	  传统网登 可下载签名文件
[image: ]
点击【下载签名文件】可下载签名文件；
点击【返回业务列表】可返回到办件列表。


2、点击【返回业务列表】及【进度查询】，可查看所有业务办理情况
[image: ]
[bookmark: _Toc11533]外网开办—外资
[bookmark: _Toc4641]公司
[bookmark: _Toc26815]资料录入
企业名称
录入企业名称的资料，点击【下一页】功能即可保存名称进入下一步流程。
[image: ]
股东/发起人信息
1、录入注册资金、投资总额，选择拟设立登记行政区。
[image: ]
2、点击【股东】按钮，进入新增/修改股东/发起人页面，录入股东/发起人资料，点击【保存】按钮保存发起人资料；点击【重置】按钮，可清空录入的数据。
注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号
[image: ]
3、完成录入股东/发起人资料后，点击【保存】按钮保存信息进入下一步流程。
[image: ]

住所信息
录入住所资料，点击【下一页】保存住所信息进入下一步流程。
注意：地址为非标地址时，需要上传“住所证明文件”pdf、png、jpg类型文件
[image: ][image: ]

经营范围信息
4、 选择经营范围行业代码，下拉选择中类和小类，勾选具体经营范围，
5、 点击【添加】按钮，添加完成。
6、 点击【确认】功能即可添加经营范围；输入关键字点击【查询】可查询，选择经营范围

[image: ]
5、确认经营范围后，显示已选经营项目，点击【下一页】即可保存经营范围信息进入下一步开办流程；点击【重置经营范围】可清除经营范围资料，重新填写。
[image: ]
组织机构人员信息
4、 默认设立董事会，选择董事任期、董事会每年举行次数；
[image: ]

点击【法定代表人】或者“请完善”，进入董事信息页面，录入董事数据，
点击【保存】保存董事信息，
点击【重置】可清空董事资料，
点击【选择】可选择股东担任董事。
注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号

[image: ]
5、 点击【经理】或者“请完善”，进入经理信息页面，录入经理资料，
点击【保存】保存经理信息，
点击【重置】可清空经理资料，
点击【选择】可选择股东担任经理。
注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号
[image: ]

[image: ]

点击【监事】或者请完善”，进入监事信息页面，录入监事资料，
点击【保存】保存监事信息，
点击【重置】可清空监事资料，
点击【选择】可选择股东担任监事。
注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号
[image: ]
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6、 完成录入组织机构人员信息后，点击【下一页】即可保存组织机构人员信息进入下一页开办流程。
法律文件送达接受人
1、点击【新增】，进入法律文件送达接受人信息页面，录入法律文件送达接受人资料，点击【保存】即可保存录入的法律文件送达接受人信息；点击【删除】，可删除法律文件送达接受人信息。
[image: ][image: ]

2、完成录入法律文件送达接受人信息后，点击【下一页】即可保存信息进入下一页开办流程。
其他人员信息
1、选择联络人/联络机构；
2、录入联络员信息、财务负责人信息，代理人信息自动获取。
3、点击【下一页】即可保存其他人员信息进入下一步开办流程。
注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号

[image: ]
[bookmark: _Toc19906]外资报告信息
点击【确定】，进入外资报告流程
[image: ]
基本信息
填写外资报告基本信息，点击【保存】按钮保存后，点击【下一步】按钮进入下一步流程
[image: ][image: ]
出资信息
填写外资报告出资信息，点击【保存】按钮保存后，点击【下一步】按钮进入下一步流程
[image: ]

[image: ][image: ]
股东最终实际控制人
填写外资报告股东最终实际控制人信息，点击【保存】按钮保存后，点击【下一步】按钮进入下一步流程
[image: ]
[image: ][image: ]


鼓励类项目信息
填写外资报告鼓励类项目信息，点击【下一步】按钮进入下一步流程
[image: ]
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被并购企业情况
填写外资报告被并购企业情况信息，点击【保存】按钮保存后进入下一步流程

[image: ]
[image: ][image: ]

被并购方情况
填写外资报告被并购方情况信息，点击【保存】按钮保存后进入下一步流程
[image: ]
[image: ][image: ]

被并购企业境内投资情况
填写外资报告被并购企业境内投资情况信息，点击【下一步】按钮进入下一步流程
[image: ]
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投资者战略投资交易情况
填写外资报告投资者战略投资交易情况信息，点击【下一步】按钮进入下一步流程
[image: ]
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc13524]照章领取地址
1、 可选择领取照章地址；
2、 可选择是否办理刻章，点击【下一步】可进入下一流程
[image: ]


[bookmark: _Toc2878]信息确认
1、 可查看企业名称、其他人员等信息。
[image: ]
7、 点击【生成材料】可提交企业开办信息并跳转页面；点击【返回修改】可返回资料录入页面修改信息。
注意：标准全电、非标准全电可签名  
	  传统网登 可下载签名文件
[image: ]
点击【下载签名文件】可下载签名文件；
点击【返回业务列表】可返回到办件列表。


[bookmark: _Toc15184]合伙企业
[bookmark: _Toc20119]资料录入
企业名称
录入企业名称的资料，点击【下一步】功能即可保存名称进入下一步流程。
[image: ]
合伙人信息
1、录入注册资金，选择拟设立登记行政区。
[image: ]
2、点击【合伙人】按钮，进入填写合伙人页面，录入合伙人资料，点击【保存】按钮保存合伙人资料；点击【重置】按钮，可清空录入的数据。
注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号
[image: ][image: ]
3、完成录入合伙人资料后，点击【保存】按钮保存信息进入下一步流程。
[image: ]
住所信息
录入住所资料，点击【下一页】保存住所信息进入下一步流程。
注意：地址为非标地址时，需要上传“住所证明文件”pdf、png、jpg类型文件
[image: ][image: ]

经营范围信息
7、 选择经营范围行业代码，下拉选择中类和小类，勾选具体经营范围，
8、 点击【添加】按钮，添加完成。
9、 点击【确认】功能即可添加经营范围；输入关键字点击【查询】可查询，选择经营范围

[image: ]
5、确认经营范围后，显示已选经营项目，点击【下一页】即可保存经营范围信息进入下一步开办流程；点击【重置经营范围】可清除经营范围资料，重新填写。
[image: ]

法律文件送达接受人
1、点击【新增】，进入法律文件送达接受人信息页面，录入法律文件送达接受人资料，点击【保存】即可保存录入的法律文件送达接受人信息；点击【删除】，可删除法律文件送达接受人信息。
[image: ][image: ]

2、完成录入法律文件送达接受人信息后，点击【下一页】即可保存信息进入下一页开办流程。
其他人员信息
1、选择联络人/联络机构；
2、录入联络员信息、财务负责人信息，代理人信息自动获取。
3、点击【下一页】即可保存其他人员信息进入下一步开办流程。
注意：可以上传身份证图片，系统会自动识别姓名、地址、身份证号
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[bookmark: _Toc12793]外资报告信息
点击【确定】，进入外资报告流程
[image: ]
基本信息
填写外资报告基本信息，点击【保存】按钮保存后，点击【下一步】按钮进入下一步流程
[image: ][image: ]
出资信息
填写外资报告出资信息，点击【保存】按钮保存后，点击【下一步】按钮进入下一步流程
[image: ]
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股东最终实际控制人
填写外资报告股东最终实际控制人信息，点击【保存】按钮保存后，点击【下一步】按钮进入下一步流程
[image: ]
[image: ][image: ]


鼓励类项目信息
填写外资报告鼓励类项目信息，点击【下一步】按钮进入下一步流程
[image: ]
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被并购企业情况
填写外资报告被并购企业情况信息，点击【保存】按钮保存后进入下一步流程

[image: ]
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被并购方情况
填写外资报告被并购方情况信息，点击【保存】按钮保存后进入下一步流程
[image: ]
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被并购企业境内投资情况
填写外资报告被并购企业境内投资情况信息，点击【下一步】按钮进入下一步流程
[image: ]
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投资者战略投资交易情况
填写外资报告投资者战略投资交易情况信息，点击【下一步】按钮进入下一步流程
[image: ]
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[bookmark: _Toc22818]照章领取地址
3、 可选择领取照章地址；
4、 可选择是否办理刻章，点击【下一步】可进入下一流程
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[bookmark: _Toc13544]信息确认
2、 可查看企业名称、其他人员等信息。
[image: ]
8、 点击【生成材料】可提交企业开办信息并跳转页面；点击【返回修改】可返回资料录入页面修改信息。
注意：标准全电、非标准全电可签名  
	  传统网登 可下载签名文件
[image: ]
点击【下载签名文件】可下载签名文件；
点击【返回业务列表】可返回到办件列表。

[bookmark: _Toc7747]电子签名
[bookmark: _Toc23261]小程序签名
1、 在业务进度页点击【去签名】或首页进入签署箱

[image: IMG_256][image: ]

2、点击需要签名的业务
[image: IMG_256]

3、点击【确定】，查看签名文件
[image: IMG_256][image: IMG_256]

4、在签名文件底部，找到签名人员，点击签名人员右侧签名域，开始签名
[image: ]

5、 点击【允许】，跳转网证CTID小程序，点击【确认授权】，确认本人操作，点击【下一步】
[image: ][image: ][image: ]

6、 开始进行刷脸操作
[image: ][image: ]

7、 等待签名完成
[image: ]




[bookmark: _Toc12026]ukey签名
1、 登录广州市开办企业一网通平台，点击【我要查进度】
[image: ]

2、 在办件列表找到需要签名的企业，点击企业名称
[image: ]

3、 选择需要签名的人员，点击【UKEY签名】
[image: ]

4、 点击签名域
[image: ]

5、 确认已安装证联5.0版本并启动，确认已安装对应银行UKEY驱动程序，插入UKEY
[image: ] [image: ]

6、 输入UKEY密码，点击【确认】，提交签名
[image: ]

7、 签名完成
[image: ]

[bookmark: _Toc30993]电子营业执照签名
2、 在业务进度页点击【去签名】或首页进入签署箱

[image: IMG_256][image: ]

2、点击需要签名的业务
[image: IMG_256]

3、点击【确定】，查看签名文件
[image: IMG_256][image: IMG_256]

4、在签名文件底部，找到签名企业，点击签名企业右侧签名域，开始签名
[image: ]

5、进行有权签署人身份信息校验


[image: 6][image: 7]
[image: ][image: ]

6、识别认证成功后，跳转【电子营业执照小程序】
7、 [image: 10][image: 15]

广州市开办企业一网通平台小程序端操作手册

                               2 / 2

8、 选择已下载对应签名电子营业执照，输入执照密码，点击【确认】

        [image: 16][image: 17]

9、 确认签名企业信息，点击【确认签名】，确认核准信息，点击【确认签名】
     [image: 18][image: 19]
10、提示签名成功，点击【我知道了】，签名任务完成，点击【返回】
    [image: 20][image: 21]
11、完成签名

        [image: 22]

[bookmark: _Toc23283][bookmark: _Toc8112]权力来源与咨询方式
[bookmark: _Toc14304][bookmark: _Toc31372]权力来源
《行政许可法》及开办企业涉及的各事项登记法律法规

[bookmark: _Toc19194][bookmark: _Toc31476]咨询方式
12345热线或平台智慧导办客服
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