附件1
广州机电院关于创建国家安全发展
示范城市的工作方案

为做好创建国家安全发展示范城市工作，根据《广州市市场监督管理局关于印发创建国家安全发展示范城市自评扣分整改工作指引的通知》要求，顺利完成规定范围内电梯定检率达到100％的要求，制定本工作方案。
一、工作目标
根据市市场监督管理局工作要求，统筹安排、提前部署，主动沟通使用单位做好电梯定期检验，确保规定范围内电梯的定检率达到100％，有效落实广州创建国家安全发展示范城市的各项要求。
二、组织架构
为有效落实广州市有关文件通知要求，进一步提升广州市电梯定期检验工作效率，根据工作需要，设立“创建国家安全发展示范城市”工作领导小组：
组  长：陈志刚
副组长：谢超、武星军、马俊
成  员：各部门负责人
工作小组办公室设在业务拓展部，负责规定范围内电梯定期检验工作的协调、沟通联络和督促指导。各检验部门应指定专人负责。
三、工作范围
市市场监督管理局规定范围内电梯的定期检验。
四、工作内容及分工
1.按照清单，逐台落实。根据市市场监督管理局下发的规定范围内电梯清单，由工作组对清单的数据进行确认，并根据行政区域进行分类，分发至各检验部门。
2.调整周期，集中检验。市市场监督管理局应给予支持，鼓励检验机构在不延长设备有效期的前提下可调整检验有效期，非免征单位根据检验有效期时长调整费用，集中力量，完成检验任务。
3.主动排期，年度计划。检验部门根据负责设备区域，主动对涉及的使用单位进行沟通协调，统筹考虑排期要素，落实年度排期计划，抽调检验骨干人员实施现场检验，确保电梯定检率达到要求，严把检验质量关。
4.任务分解，落实责任。检验部门根据任务要求，层层落实，按设备周期性、设备地址进行网格化、区域化划分，合理、高效的完成设备的定期检验。
5.高度重视，提前部署。检验部门务必高度重视催检工作，提前3个月发送短信至使用单位联系人，提前2个月电话联系使用单位，提醒使用单位法人或相关管理人员做好约检及检验配合工作，提前1个月完成定期检验。
6.持续优化，提高效率。持续优化业务流程，指引相关单位通过网上服务平台办理检验业务，业务办理“零上门”，检验流程全跟进。
7.日清周结，及时反馈。未在提前1个月完成检验的电梯，最迟不超过当月20日完成检验，各检验部门按照要求对到期设备、检验情况要日清周结，做好情况统计，检验结果为不合格的电梯及时上报区监督管理部门，对催检后仍未在规定时间内约检的设备于当月20日前上报区监督管理部门。
8.检验合格的电梯5个工作日内出具检验报告，且当月到期并完成检验的电梯应在本月出具检验报告；检验不合格的电梯，在整改完毕符合要求后第一时间出具检验报告。
9.6月30日前完成规定范围内电梯定检率100％要求，8月份开始协助市市场监督管理部门核查系统异常数据。
10.主动推送电梯检验信息、超期信息、检验不合格信息等，监督管理部门也可登录我院网上服务平台，查询本辖区设备相关信息。
五、工作要求
1.思想上高度重视，提高站位。各部门要高度重视此次创建活动，严格按照方案要求，加强组织领导，认真细致的开展好电梯定期检验工作。
2.严密部署，快速行动。严格落实文件精神，抓住核心，主动服务，提前做好计划，要以高度的责任心对于涉及到每台进行严格检验检测。
3.克服困难，落实责任。采取有效措施，高度的责任心，排除困难，做好电梯定期检验工作，发现设备隐患及时上报并做好整改核查，消除安全隐患。
4.沟通上保持顺畅，提高效率。提供迅速有效的联络机制，对接好各级监督管理部门。同时检验部门要做好使用单位及维保单位的沟通，对于特殊原因不能按时按时完成定期检验的设备及时上报。
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附件1-1

电梯定期检验办理流程

广州机电院在用电梯定期检验约检方式及检验相关要求如下： 
一、约检方式
1.登陆广州机电院门户网站(http://www.gzisd.org/)选择“网上服务”，注册进入特种设备信息服务平台，根据业务需求自助服务。
2.关注广州特检微信公众号，选择“检验检测”—“检验办理”，注册登陆绑定账号进入特种设备信息服务平台，根据业务需求自助服务。
3.广州机电院各对外服务窗口，使用单位填写电梯检验申请单，持相关资料在我院各对外服务窗口预约检验时间。
二、现场检验
1．使用单位和电梯维保单位人员应到场配合、协助检验工作，负责现场安全监护； 
2．现场不具备相应的检验条件或者开展检验可能危及检验人员或者他人安全和健康的应中止检验；
3．检验完毕，由检验人员填写检验原始记录，使用单位和维保单位人员如无异议，在检验原始记录上签名确认。如有需整改的不合格项目，检验人员开具《特种设备检验意见通知书》，由使用单位签名确认。
三、检验处理
1.对于检验合格电梯在检验完毕5个工作日内，出具检验标志及检验报告；当月到期并完成检验的电梯应在本月出具检验标志及检验报告。
2．如有不合格项目需要整改的，使用单位和维护保养单位应当按照《检验意见通知书》的要求及时整改，并且在规定时间内向检验机构提交填写了整改结果的《检验意见通知书》以及整改报告见证资料,检验人员对整改情况进行确认。从确认之日起，或使用单位逾期未提交整改材料的，均视为现场检验结束。
检验报告结论为“不合格”时，使用单位必须尽快按相关技术规范整改后，办理复检手续。
3.检验报告结论将通过我院短信平台推送至使用单位联系人；网上服务平台电子报告管理模块查询下载；我院外网（www.gzisd.org）检验查询栏目可同步查询检验报告结论。
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电梯定期检验工作流程图
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