
广州市市场监督管理局 

连锁企业分支机构批量变更 

操作手册书 
 

1、使用隶属企业账号登录或者该隶属企业的法定代表人、联络员登录个人账号

后，填写企业统一社会信用代码、企业全称、校验码，并选择变更类型为“连锁

企业分支机构批量变更”，然后选择“确定”，点击“下一步”。 

注：只允许办理在广州登记成立的隶属企业，且企业状态为“开业中”。 

 



2、选择需要批量变更的分支机构，点击“下一步” 

注：系统自动查询该隶属企业名下的分支机构（仅限在广州登记成立的） 

 

3、选择批量变更项，选择完点击“下一步”。 

注：“企业类型”、“企业名称”为系统关联“隶属企业”信息自动判断是否涉及

变更，无需勾选。勾选的变更项，变更后信息将运用于所选择的批量变更的分支

机构。 

 



4、变更负责人姓名/负责人 

 

5、变更隶属企业信息 

  注：系统自动获取当前登陆账号的隶属企业信息，不允许修改。 

 



6、变更经营范围 

 

 



7、变更联络员 

 

8、全部变更事项保存完，点击“下一步”，系统自动校验业务规则，并显示规则

提示。如本次因隶属企业信息变更，关联到分支机构的名称变更、企业类型变更

等，申请人按照提示信息，继续操作下一步，或者返回修改。 

 



9、保存隶属企业法定代表人信息 

注：为自动获取当前隶属企业的法定代表人信息，不允许修改。 

 

10、填写并保存委托代理人信息 

 



11、选择执照领取方式，保存后点击“下一步” 

注：允许邮寄或窗口领取，窗口领取需前往各分支机构所在的登记机关领取。 

 

12、信息确认页面显示变更项，均为变更后的信息，注意，变更后的信息将统一

运用于已选择的分支机构上，确认无误后点击“确认” 

 



 



13、电子签名页面，上传材料，并点击“提交” 

注：上传的材料必须以原分支机构的名称命名，且变更的每个分支机构都需上传

材料；提交后系统将根据各分支机构所属的办理机关自动派分到对应的区局审

批。一阶段上线为网登功能，后续将优化成全电功能。 

 



14、待办列表 

注：提交批量变更流程后，系统会在当前隶属企业的办理账号上生成分支机构变

更待办流程（每个分支机构创建一条独立的待办流程，对应独立的审批流程），

并结束母流程，后续审批流程、材料邮寄流程，每个流程独立进行，互不影响。 

 


